将Office卸载干净的方法
注意：完全卸载MS OFFICE需要操作注册表，建议在操作前对注册表进行备份，避免操作出错引起的无法恢复问题。
第1章 [bookmark: _Toc377830949][bookmark: _Toc377831867]
确认Office模版位置
注意：在卸载之前由于客户端环境以及客户端使用者的操作习惯等原因，建议是先确认一下Office 的模版文件位置。
确认Office模版位置大致可采用如下方法：
1.以win7上 Office 2010为例，打开word，文件—选项—Word选项对话框—保存选项卡：
[image: ]

[bookmark: _GoBack][image: ]

此时可看到自动会恢复的文件位置为：C:\Users\Administrator.admin-PC\AppData\Roaming\Microsoft\Word\；那么退回上一级C:\Users\Administrator.admin-PC\AppData\Roaming\Microsoft可发现其下有文件夹Templates：
[image: ]

那么这个C:\Users\Administrator.admin-PC\AppData\Roaming\Microsoft\Templates就是我们需要的Office模版文件所在的位置：
[image: ]

其他环境下确认Office 模版位置也可以通过类似的方式进行：Office 2007里则可通过word左上角的office按钮—Word选项—高级—文件位置—用户模版；详见http://jingyan.baidu.com/article/a3aad71aac1ee0b1fb0096ec.html（更多资料还请自行百度下(*^__^*) ）。

卸载步骤：
控制面板里卸载MS Office
在开始—控制面板—程序与功能里找到微软Office，然后卸载，等待卸载程序完成。

清理注册表
开始--regedit.exe--回车，打开注册表编辑器：
[image: ]
删除HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office
打开注册表编辑器后，找到：HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office，将其删除：[image: ]
删除HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Office
找到：HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Office，将其删除：
[image: ]
注意：若执行以上操作时提示无法删除，则可尝试删除其下一级的项，直至Office下面的项删除完毕即可
删除Office安装目录
找到原本office的安装目录，如：C:\Program Files\Microsoft Office，将该目录彻底删除。
清除Office模版
不同的windows 系统，Office模版文件位置不一样，此处以XP与Win7为例子：
清除XP下的Office 模版文件
如XP系统用户为Administrator,打开C:\Documents and Settings\Administrator，通过工具—文件夹选项进行如下设置，使得文件夹所有文件可见：[image: ]
[image: ]
应用之后，找到：C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Microsoft\Templates；删除该目录下的所有dot、dotm为后缀的文件即可。

清除Win7下的Office 模版文件：
除了按照前面提到的确认Office模版位置的方法找到Office的模版文件然后删除dot、dotm等为后缀的office模版文件之外，还可通过类似如下的方法进行：
首先确定系统用户名（安装Office 的时候使用的用户），如：Administrator(开始菜单可查看)：
[image: ]
之后打开目录：C:\Users\Administrator，此时若查看文件夹为空则需要通过：组织—文件夹和搜索选项，进行如下设置以显示该文件夹里所有的文件目录：[image: ]
应用之后，找到C:\Users\Administrator \AppData\Roaming\Microsoft\Templates；删除该目录下的所有以.dot、.dotm为后缀的文件即可。
注意：此处以系统盘处于C盘为例，实际应用里不排除系统盘处于其他盘而用户文件夹位置不一样的情况，建议根据实际情况找到对应的用户目录下的AppData\Roaming\Microsoft\Templates或Application Data\Microsoft\Templates之后再进行清理模版操作。
附：安装完整版Office方法
下载完整版Office的安装包
由于现网上放的完整版Office可能都是金山WPS的链接，而其他下载到的版本也很有可能是精简版的，而购买电脑时候大多数预装的系统自带的通过也是不完整的，此处提供一可用的MS Office链接可参考使用（Office 2010需要自行激活，若无特别要求可使用Office 2007,当然如果使用其他的版本也是可以的，使用的安装包是完整版的并且安装的时候完整安装即可）：
office 2007:http://yun.baidu.com/s/1jGhzN3C 或http://pan.baidu.com/s/1dFJOEKp
office 2010链接: http://yun.baidu.com/s/1i3Kddfn 
安装完整版Office步骤参考
此处以安装以上链接中的Office2007为例，下载解压后得到文件夹office2007setup，双击文件夹下的setup.exe运行安装程序，如下图：[image: ]

在office2007setup文件夹下找到office2007key.txt，将里面的秘钥输入秘钥框里，点击继续按钮：
[image: ]

[image: ]


[image: ]
此处我们选择自定义安装，之后我们看到的界面大致如下：
[image: ]


[image: ]

[image: ]

设置完毕之后，点击立即安装，整个安装过程使用的时间可能因不同客户端等因素而有所插件，请耐心等待程序安装完毕（(*^__^*) ）：
[image: ]



[image: ]

关闭之后，查看安装的最终效果(开始—所有程序—Microsoft Office):
XP 系统下的效果：
[image: ]

Win7下的效果：
[image: ]

其他版本Office的效果：
Office 2010:
[image: ]

Office 2013：
[image: ]
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